
 Инструкция

Регистрация правообладателя

Правообладатель — органы государственной власти, органы государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, бюджетные 
учреждения, казенные учреждения, автономные учреждения, унитарные предприятия, 
казенные предприятия, иные юридические лица, которым имущество, имущественные 
и иные права принадлежат на вещном праве или в силу закона, или уполномоченные 
принимать решение о проведении Торгов в соответствии с законодательством 
Российский Федерации.

Организатор торгов/Специализированная организация — юридическое лицо, 
индивидуальный предприниматель, привлекаемые правообладателем для организации 
и проведения торгов от лица правообладателя.

Шаги регистрации для правообладателя:

1 Получение квалифицированной электронной 
подписи и регистрация на Госуслугах (ЕСИА)

Перед началом регистрации руководителю* или лицу, 
уполномоченному руководителем на совершение действий 
от лица организации, необходимо получить 
квалифицированную электронную подпись  
в удостоверяющем центре Федеральной налоговой службы 
России**.
 

В случае если у пользователя имеется действующая 
квалифицированная электронная подпись, повторное 
получение не требуется.
 

Затем

 пройти регистрацию на Госуслугах (ЕСИА
 прикрепить сотрудников к организации на Госуслугах 

(ЕСИА) (для возможности предоставления сотрудникам 
необходимых полномочий в личном кабинете ГИС Торги). 


В случае если пользователь уже зарегистрирован  
на Госуслугах (ЕСИА), достаточно воспользоваться 
имеющейся подтвержденной учетной записью. 


* Руководитель - лицо, имеющее право действовать без доверенности  

от имени юридического лица, сведения о котором содержатся в ЕГРЮЛ.


** Лицо, уполномоченное руководителем на совершение действий от лица 

организации, может получить квалифицированную электронную подпись  

в удостоверяющем центре Федерального казначейства.

2 Передача полномочий на регистрацию 
организации в ГИС Торги (при необходимости)

Руководитель может передать полномочия на регистрацию  
в ГИС Торги иному сотруднику организации, для этого  
на сайте torgi.gov.ru необходимо

 нажать кнопку «Войти
 выбрать личный кабинет организатора торго
 нажать кнопку «Выдать права доступа на регистрацию»  

и выбрать сотрудника. 


В открывшемся окне в разделе «Права доступа» 
выбранному сотруднику назначается роль «Администратор» 
и соответствующие полномочия по регистрации.

Затем необходимо нажать кнопку «Подписать», после чего 
будут назначены выбранные полномочия. 


Обращаем внимание! Лицо, уполномоченное руководителем 
на регистрацию организации, не может передоверить 
полномочия по регистрации организации иному лицу. 


Регистрация филиала юридического лица возможна только 
после регистрации головной организации. 


Зарегистрировать филиал может руководитель головной 
организации или другое уполномоченное лицо, наделенное 
руководителем головной организации в ГИС Торги 
соответствующими правами.

3 Регистрация в ГИС Торги

Руководителю или лицу, уполномоченному руководителем 
на осуществление регистрации организации, необходимо 
заполнить заявление на регистрацию организации (часть 
сведений заполняется автоматически на основании данных 
из государственных реестров). 


Далее необходимо подписать заявление на регистрацию 
квалифицированной электронной подписью, нажав кнопку 
«Подписать и отправить». После чего организация будет 
зарегистрирована в ГИС Торги.

ГИС ТОРГИ

4 Присвоение полномочия правообладателя

После подписания заявления на регистрацию полномочие 
правообладателя присваивается автоматически  
на основании кода ОКОПФ организации, полученного  
из ЕГРЮЛ.
 

Перечень кодов ОКОПФ, в соответствии с которыми 
присваивается полномочие правообладателя, можно 
посмотреть в Руководстве пользователя по регистрации 
организации. Руководство пользователя находится в блоке 
«Информационные материалы» раздела «Служба 
поддержки».

5 Выбор организатора торгов

Правообладатель выбирает организатора торгов/
специализированную организацию из числа организаций, 
зарегистрированных в ГИС Торги, и наделяет полномочиями 
по размещению информации о торгах от лица 
правообладателя.
 

В случае, если полномочия не переданы, правообладатель 
самостоятельно размещает сведения о торгах в ГИС Торги.


